C.j.: 42025

Vnitini Fad Skolni druziny a | {jginnost od 1. 2 2025

Skolniho klubu
ZS a MS Nudice

Pocet stran: &

Podpis teditele skoly:

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a

jiném vzdelavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavame vnitini fad Skolni druziny, skolniho klubu:
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1 VSEOBECNE USTANOVENI

1.1

a)
b)

Cinnost $kolni druZiny a §kolniho klubu

Druzina, klub poskytuje zajmové vzdélavani zaka jedné skoly.

Druzina, klub vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyu€ovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se ziizovatelem muze feditelka Skoly prerusit ¢innost druziny, klubu v dobé skolnich
prazdnin.

Druzina, klub mtize vykonavat ¢innosti pro ucastniky, nebo uc€astniky a jejich zdkonné zastupce,
i ve dnech pracovniho volna.

Druzina, klub organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky prihlasené k pravidelné
denni dochazce.

Cinnost druziny, klubu se uskute¢iiuje predeviim
- prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (Skola) vykonava ¢innost
Skolského zatizeni pro zdjmové vzdélavani, — pravidelnou vychovnou, vzdélavaci
a zdjmovou ¢innosti, — vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
— druzina, klub umoziiuje ucastnikim odpocinkové Cinnosti a pfipravu na

vyucovani.

2 ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNIi DRUZINY, SKOLNIHO
KLUBU

2.1 Prihlasovani, odhlaSovani Zaka

a)

b)

d)

¢)

Zéka do $kolni druziny, klubu piihlasuje zdkonny zistupce piedanim fadné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu zaka z druziny, z klubu -
prihlasky eviduje vychovatelka.

O pfijeti zZaka k ¢innosti druziny, klubu rozhoduje feditel skoly na zaklad¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlasce a kritérii pro pfijeti (zaméstnanost obou rodicti, upfednostnéni
déti z neuplnych rodin, mladsi dité pred star$im, celotydenni dochazka v plném rezimu).
Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné.

Cinnost klubu je uréena pro zaky druhého stupng, k pravidelné dochazce viak mohou byt ptijati
1 zaci prvniho stupné, pokud oddéleni nedosdhlo limitujiciho poctu zaka.

Cinnosti druziny, klubu se mohou zi&astiiovat i zaci nezafazeni do druZiny, klubu, pokud se v

nich neucastni plny pocet zatazenych zakid stanoveny pro oddéleni - napt. do¢asné umisténi



zakl z vyssich tfid, pokud to vyzaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny, pferuseni
vyuky, apod.).
Odhlaseni zaka z dochazky do ¢innosti druziny, klubu oznami rodi¢e pisemnou formou

vychovatelce.

2.2 Evidence vychovné vzdélavaci ¢innost v zajmovém vzdélavani

a)

b)
¢)

d)

Pravidelné denni dochézky a pravidelné dochazky se ucastni pouze Zzaci, kteti odevzdali
prihlasku do druziny, klubu.

Ugast na vyletech atp. je umoznéna na zakladé pisemné piihlasky.

Ugastnici pravidelné denni dochazky a pravidelné dochazky jsou evidovani v elektronické t¥idni
knize druziny, klubu.

Ukastnici ptilezitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci ¢innosti, véetné moznosti
pfipravy na vyucCovani, jsou evidovani v dochdzkovém sesit¢ pro nepravidelné ucastniky
¢innosti druziny, klubu. Ve stejném rezimu je provadéna i evidence dal$ich ¢innosti druziny,
klubu (osvétova ¢innost véetné shromazd'ovani a poskytovani informaci pro zaky, poptipade i
dalsi osoby, a Cinnosti vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou k dobrovolnictvi;
individualni prace, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani zakd; vyuziti oteviené
nabidky spontannich Cinnosti; G¢ast na vzdélavacich programech navazujicich na ramcovy

vzdélavaci program skoly).

3 PROVOZ SKOLNi DRUZINY, SKOLNIiHO KLUBU

3.1

Provozni doba druziny, klubu
PO | 6.30-7:30 11:20-17:00
UT | 6.30-7:30 11:20-17:00
ST |6.30-7:30 11:20-17:00
CT |6.30-7:30 11:20-17:00
PA | 6.30-7:30 11:20-16:30
a) V dob¢ prazdnin nebo mimofadného volna je ¢innost druziny, klubu zajisténa, pokud pocet
prihlaSenych zaki neni nizsi nez 10.
b) Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti v druziné, klubu probihaji podle rozvrhu ¢innosti a
rezimu, ktery schvaluje feditel skoly.
¢) Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci druziny, klubu je 60 minut.
d) Skolni druzina vyuziva pro svou &innost prostory t¥id v budové Kubrova ¢&. p. 136, 117, 177.



2

Kapacita je 120 zakii, maximalni pocet — 5 oddéleni.
Skolni klub vyuziva prostory v Kubrové ¢. p. 177. Kapacita klubu je 30 zaki, maximélni pocet

— 1 oddéleni

K ¢&innosti druziny, klubu je mozné po dohodé s vedenim 3koly vyuzivat télocviénu, htisté ZS a
MS a uvolnéné uéebny.

Odd¢leni druziny, klubu se napliuje nejvyse do poctu 30 ucastniki, nejvyssi pocet ucastnikil na
1 pedagogického pracovnika je 30 zakd denné ptitomnych - limit pro pocet je dan velikosti
ucebny a mirou bezpeCnosti zdka v provozu oddéleni. Nejvyssi pocet ucastnikii na 1

pedagogického pracovnika mimo areal Skoly je 25 zakd denné ptitomnych.

3.2 Dochazka do druziny, klubu

a)

b)

2)

h)

Podminky dochdzky do druziny, klubu a doba odchodu ¢i vyzvedavani zaka jsou dany jiz pti
prihlasovani zaka, nebot’ tyto informace musi uvést zakonny zastupce zaka do zapisniho listku,
ktery slouzi jako piihlaska druziny, klubu a zarovei jako zakladni informace pro vychovatelky.
Zak vstupuje do ¢innosti druziny, klubu v nahlaseném rezimu, ktery je uveden zikonnym
zastupcem na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodicti je i¢ast v zaméstnanich druziny,
klubu povinna.

Neptitomnost zaka v druzing, klubu je omluvena neptitomnosti zaka ve Skole (viz. Skolni fad),
pokud je zék vyzvednut zakonnymi zastupci z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost
predavajici ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

Uvolnéni z denni ¢innosti druziny, klubu je jen na zakladé¢ pisemného sdéleni zdkonného
zastupce.

Po skonceni vyuCovani odchazi ucitelka s zaky na obéd a po ob&d¢ pieda zaky vychovatelce
nebo dle daného rozvrhu vychovatelka zaky piebira ve tfidé a odvadi je na obéd. Predavajici pfi
predani sdéli pocet predavanych zakli a oznami divod nepfitomnosti zapsanych zakt do
druziny, klubu.

V ptipadé nepfitomnosti vychovatelky plni ucitel funkci pedagogického dohledu nad zaky
druziny, klubu a souc¢asné€ situaci oznami vedeni skoly.

V jidelné Skoly se zaci fidi Vnitinim fadem $kolni jidelny, pokyny vyucujicich, vychovatelek a
vyucujicich, ktefi vykondvaji v jidelné dozor, popi. pokyny dalSich dospélych osob, napf.
personalu skolni kuchyné.

Odhlasku ze stravovani v ptfipad¢ nepfitomnosti zdka provadi zakonni zastupci sami.

Zakonny zastupce nebo osoba, ktera je uvedena v zapisnim listku, si vyzvedava zéka po obéde¢
do 13:00 a potom az od 14:45 z diivodu nenaruseni planovanych ¢innosti druziny, klubu této v

dobé. (Vychazky po okoli, akce, vylety aj.)



)

k)

Pokud 78k odchézi do krouzku, vyzvedava si ho lektor krouzku z druziny, klubu. V této dobé
lektor piebird odpovédnost za zaka.

Pii nevyzvednuti zaka zdkonnym zastupcem z ¢innosti druziny, klubu do konce stanovené
provozni doby vychovatelka telefonicky kontaktuje zdkonného zastupce. Dle telefonické
domluvy s rodi¢i vycka s zakem az do pfichodu zakonnych zéastupct ¢i osoby uvedené v
zapisovém listku. Neni-li nikdo ze zadkonnych zéstupct ¢i uvedenych kontaktnich osob k
zastizeni, sdéli situaci vedeni Skoly, eventudln¢ Policii CR a v druZing, klubu &eka az do

vyzvednuti Zaka.

r v r

3.3 Pravidla chovani Zaki pri ¢innostech druziny, klubu

a)

2)

Zéci se Fidi pokyny vychovatelky druziny, klubu, pravidly vnitiniho ¥adu SD a SK a §kolniho
fadu.

Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni druziny, klubu.

Doba pobytu ve skolni druzin€ se fidi tdaji na zapisovém listku.

Na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek nebo uciteld.

Osobni véci ma kazdy zak oznaCeny. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi zak nebo zakonny
zastupce hned vychovatelce.

K hram, hra¢kam, kniham a vnitinimu vybaveni se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné. Umyslné
poskozeni nebo zni¢eni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

Pokud Zak soustavné naru$uje ¢innosti druziny, klubu, opakované porusuje vnitini fad SD a SK,
Skolni tad, maze byt z rozhodnuti feditele Skoly z dochazky do druziny, klubu vyloucen.
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3.4 Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki druziny, klubu

a)
b)

c)
d)

e)

Bezpeénost zékii v druzing, klubu se #idi pravidly bezpeé¢nosti tak, jak je uréuje Skolni fad skoly.
Bezpecnost a ochranu zdravi zakti pti ¢innostech zajist'uje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

Veskeré zjisténé zavady vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.

74k je povinen okamzit& hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech Pii trazu Zaka zvazi
vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavola rodice, event. lékafskou pomoc. Kazdy uraz
vychovatelka vzdy zapiSe do knihy urazi.

Béhem provozu nevstupuji z hygienickych a bezpecnostnich diivodii zakonni zastupci ¢i jimi
poveiené osoby do vychovnych prostor Skoly a oddéleni druziny, klubu.

Do druziny, klubu Zaci nenosi cenné véci, vétsi obnosy penéz, piedméty ohrozujici mravni
vychovu déti a pfedméty nesouvisejici s vyu¢ovanim. Skola neodpovida za $kodu zptisobenou
poskozenim ¢i ztratou u cennych véci, které byly do skoly bezdiivodné pfineseny. Pokud si zak

ptinese do Skoly mobilni telefon, musi ho mit v aktovce vypnuty, jak je uvedeno ve Skolnim



fddu skoly. V nutnych pfipadech vychovatelka umozni zakovi se zdkonnym zastupcem
rozhovor. Zakonni zastupci jsou o této skutecnosti pouceni na tfidni schiizce druziny, klubu.

g) Pri akcich konanych mimo misto, kde se uskutecniuje vzdélavani podle skolského zakona, je
vzdy ptitomen nejméné jeden pedagogicky pracovnik. V ptipadé vétsiho poctu zacastnénych
zakli na akci mimo Skolu jsou pfitomny vzdy nejméné dvé zletilé osoby, které jsou plné
zpusobilé k pravnim tkoniim a v pracovnépravnim vztahu ke Skole, pfi¢emz minimalné jedna
osoba musi byt pedagogickym pracovnikem.

3.5 Pitny rezim a sva¢inovy rezim

Zéaci by méli byt vybaveni pro kazdy den, ktery stravi ve kolni druzing, klubu, dostate¢nym
mnozstvim tekutin, aby byl dodrZen jejich pitny rezim a také dostatecnou svacinou na odpoledne, aby
neméli hladem. Tekutinu do svych ptinesenych nadob si také mohou doplnit z mistniho zdroje pitné

vody.

3.6 Nepritomnost zaméstnance v druziné, klubu
a) Pri kratké neptitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna neptitomnost v pribéhu dne) je mozné
spojit odd¢€leni tak, aby v jednom oddg€leni nepiesahl pocet déti 30. Vychovatelka daného
oddélent ptizpiisobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vzdy obezndmeno vedeni Skoly.

b) Predem znadma nepiitomnost vychovatelky pfesahujici 1den je feSena zastupem.

3.7 Ochrana osobnosti ve Skole (pedagogicky pracovnik, Zak)

Pedagogi¢ti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakt a studentt a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

Pravo zakt a zakonnych zastupcl zakd na pristup k osobnim tidajim, na opravu a vymaz osobnich
udajii a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajii se fidi smérnici feditele $koly k ochrané
osobnich udajt a ptisluSnymi pravnimi ptedpisy. Zpracovani osobnich tdaji zakt za uc¢elem propagace
Skoly (webové stranky, propagacni materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem
zakonnych zastupcii zaka.

Z4ci maji b&hem vychovného procesu vypnuté mobilni telefony, chytré hodinky, fotoaparaty a
jinou zaznamovou techniku, ktera slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zaznamd. Pofizovani
zvukovych a obrazovych zdznamii osob (vychovatel, zak) bez jejich svoleni je v rozporu s obanskym
zakonikem (§ 84 a § 85). Narusovani vychovného procesu mobilnim telefonem (ptipadné jinou

technikou), bude hodnoceno jako ptestupek proti Skolnimu fadu.
3.8 Ustanoveni o uplatach za pobyt v druziné, klubu
a) Ridi se smérnici feditele $koly, podle které mésiéni uplata za pobyt Zzaka ve §kolni druziné a

Skolnim klubu je stanovena pevnou ¢astkou na jednoho zaka na mesic.



b) Uplata je splatna pololetné bezhotovostni platbou na zakladé ptidéleného variabilniho symbolu
ditéti nebo vyjimecné v hotovosti u hospodarky Skoly. Zékonni zastupci maji moznost pozadat
teditele skoly o rozlozZeni platby 1x mési¢né.

Uplata za obdobi zaii — leden je splatna do 30. 9., Giplata za obdobi tnor — &erven je splatna do

29.2.
c) Je mozné pozadat teditele Skoly o osvobozeni od uplaty nebo snizeni uplaty v pfipad¢ rodin

pobirajicich pfidavek na dit¢. Tuto skuteCnost prokaze zakonny zastupce ,,Ozndmenim o

pfiznani davky statni socidlni podpory — ptidavek na dité.

d) Uplata miiZe byt snizena nebo prominuta Zakovi, pokud je spoleéné posuzovanou osobou pro
narok na socialni priplatek, ktery podle zakona €. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpofe pobira
jeho zékonny zastupce nebo jina opravnéna osoba.

e) Uplata mize dale byt snizena Zakovi, pokud mé narok na piispévek na hradu potieb ditéte v
pestounské péci podle zakona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpote a tento ptispévek nebo
jeho ¢ast je vyplacena.

f) Uplata miiZe byt snizena nebo prominuta, pokud zdkonny zastupce zaka prokaze fediteli skoly,
Ze ma narok na néktery priplatek uvedeny v ptedchozich odstavcich, tzn., Ze dolozi pfislusné

potvrzeni. Dale musi dolozZit, ze je mu ptispévek vyplacen.

4 REZIM SKOLNIi DRUZINY, SKOLNIHO KLUBU

06:30 - 07:30 ptichod, volna ¢innost (stolni hry, hry na koberci)
11:20 — 13:00 obéd, vyzvedavani déti, odpocinkova Cinnost (besedy, Cetba, vypraveéni, tematické
rozhovory) a

volna ¢innost (stolni hry, hry na koberci)

13:00 — 14:45 ¢innost zajmova (aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
ptirodovédna, pfiprava na vyuCovani formou didaktickych her, soutézi,
ktizovek apod.) V tomto ¢ase neni mozné dit¢ vyzvednout. Pouze po predeslé
domluvé s vychovatelkou.

14:45 - 17:00 rekreacni ¢innost (pobyt venku), volna ¢innost (stolni hry, hry na koberci),
moznost vypracovani domacich ukolt, postupny odchod déti domi.

5 DOKUMENTACE SKOLNI DRUZINY, SKOLNIHO KLUBU

a) Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou ptihlaSeni k dochazce,



prehled vychovné vzdélavaci prace,
dochazkové listy,
Skolni vzdélavaci program pro $kolni druzinu a $kolni klub,

integrovany blok pro dany $kolni rok s mési¢nimi plany.
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